
Unser Erfolg. Ihre Chance.

Wir suchen in unserer Direktion in Graz ab sofort eine/n engagierte/n

Vertriebsassistent Innendienst (m/w/d)  
Teilzeit (25 Stunden)

Das sind Ihre Aufgaben:
•	Unterstützung des Teams in allen  

administrativen Aufgabenbereichen
•	 Vorbereitung und Gestaltung von Präsentationen 

und anderen Projektunterlagen
•	Postbearbeitung, Terminkoordination
•	Organisation von Seminaren und  

Schulungsunterlagen
•	Organisationen von Reisen und Reisekosten- 

abrechnungen
•	 	Kompetenter und freundlicher Empfang von 

Besuchern/innen
•	 	Telefonie 

Das bieten wir Ihnen: 
•	fixe Anstellung mit flexiblen Arbeitszeiten
•	attraktive Sozialleistungen 
•	teamorientiertes Arbeitsumfeld
•	vielseitiger Tätigkeitsbereich
•	gezielte Ausbildungsmöglichkeiten 

Das ist Ihr Profil: 
•	Matura an kaufmännischer, berufsbildender 

Schule oder vergleichbare kaufmännische 
Ausbildung

•	Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung in einer 
vergleichbaren Position

•	Genaue und zuverlässige Arbeitsweise
•	Professionelles Auftreten, Diskretion und 

Flexibilität
•	Teamfähigkeit und Serviceorientiertheit
•	Sehr gute MS-Office Kenntnisse und Recht-

schreibkenntnisse

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen.
 
Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
mit Foto senden Sie bitte an:

 
Aus gesetzlichen Gründen sind wir verpflichtet, darauf hinzuweisen, dass das kollektivvertragliche Mindestgehalt für diese Funktion, 
auf Basis von 38,5 Stunden, € 30.299,92 beträgt. Bei Vorliegen von relevanten Qualifikationen und Berufserfahrung ist die Bereit-
schaft zur Überzahlung gegeben.

NÜRNBERGER Versicherung AG Österreich 
Frau Mag. Martina Viehauser 
Moserstraße 33, 5020 Salzburg  
bewerbung@nuernberger.at  
www.nuernberger.at

Das staatliche Gütezeichen für eine
familienfreundliche Personalpolitik.

Wir sind ein 
familienfreundlicher 

Arbeitgeber!

seit 2009

berufundfamilie


